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Secrétaire comptable

Lieu : Comité Départemental des Pêches Maritimes et des Elevages Marins du Finistère, site d’Ergué Gabéric
Contrat : CDD de 3 mois Temps partiel (28 heures)
Contexte 
Le Finistère est le premier département français en matière de pêche. Il compte 550 navires et 2500 marins pêcheurs. La pêche professionnelle est donc un des principaux secteurs économiques du territoire. Le Comité départemental des Pêches Maritimes et des Elevages Marins du Finistère a pour mission d’accompagner les pêcheurs au quotidien et de défendre leurs intérêts. 
La Cachin est la caisse de Garanties contre les intempéries Bretagne, un système de garanties financières auquel peuvent adhérer tous les marins actifs embarqués à bord d’un navire de pêche.
Objectifs et missions du poste 
1 – Contrôle des justificatifs
· Effectuer les contrôles auprès des adhérents
· Regrouper les documents
· Etablir un rapport à transmettre au Comité National des Pêches 
2 – Suivi administratif des adhérents
· Réaliser l’appel à cotisations des adhérents
· Assurer la gestion et l’enregistrement des cotisations
· Tenir à jour la base de données des adhérents
3 – Accueil / facturation
Compétences 

· Rigueur et organisation 
· Polyvalence
· Bon relationnel 


Types de primes et de gratifications :
· 13ème Mois
· Ticket restaurant
Formation :
· Bac +2 (BTS, DUT, DEUG) (Optionnel)
Expérience :
· Administratif : 2 mois
Candidature  
Les candidatures doivent être accompagnées d’un CV et d’une lettre de motivation. Elles sont à adresser à Floriane Gouzien avant le 30 septembre 2022 pour des entretiens semaine 40 (du 3 au 7 octobre 2022) et une prise de poste le 17 octobre 2022.
- Par mail en mentionnant comme objet : « Secrétaire comptable »  
gouzien.cdpmem29@gmail.com 

- Par courrier : 
Comité Départemental des Pêches Maritimes et des Elevages Marins du Finistère 
22 avenue Rouillen 
29500 Ergué-Gabéric
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